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Division of Finance 

โครงสร้างหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 

1000 - มหาวทิยาลยัมหดิล 

C01 – สนง.อธกิารบด ี C02 – บณัฑติวทิยาลยั C14 – คณะสาธารณสขุศาสตร ์ C44 - สถาบนัววิฒันฯ์ 

สนง.อธกิารบด ี

กองคลัง 

กองกฏหมาย 

กองพัฒนาคณุภาพ 

กองวเิทศ 

กองบรหิารงานท่ัวไป 

… สนง.คณบด ี

งานบรหิารทรัพยากรบคุคล 

 งานการคลัง 

 งานกายภาพสิง่แวดลอ้มฯ 

ภาควชิาจลุชวีวทิยา 

ภาควชิาชวีสถติ ิ

ภาควชิาบรหิารงานสาธารณสขุ 

ภาควชิาปรสติวทิยา 

… 

… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cost 
Center 

… 

… 

… 

… 
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Division of Finance 

Master Data 

หน่วยงาน/ภาควิชา (Cost Center) 
  ศูนย์ต้นทุน (Cost Center) หน่วยงานต่าง ๆ  
ตามผังองค์กร ซึ่งศูนย์ต้นทุนสร้างขึ้นเพื่อใช้ส าหรับ 
เก็บรวบรวมและวิเคราะห์ รายได้ ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น 
ของแต่ละหน่วยงาน  
 
 
โครงการ (IO : Internal Order) / หลักสูตรการศึกษา 
  ใช้ส าหรับเก็บรวมรวมรายได้ค่าใช้จ่ายตามโครงการ 
ของแต่ละพันธกิจ 

C14 

สนง.คณบดี ภาควิชา.... 

วท.บ. เคมี 
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(8 Digits) 
XX XX 

 สว่นงาน: (ส านัก, คณะ, สถาบัน, วทิยาลัย, ศนูย/์กลุม่ภารกจิ, วทิยาเขต) 2-3 

4-5  หน่วยงาน: (กอง ,ศนูย,์ ,ส านักคณบด,ีภาควชิา, หน่วยงานทีเ่ทยีบเทา่ภาควชิา ) 

C 

1  C = Cost Center  

 6       
 ฝ่ายและงาน: (ถา้ตอ้งการเก็บขอ้มลูในระดับต า่กวา่หน่วยงาน  
ถา้ไมม่กี าหนดใหเ้ป็นรหัส 0) 

X X 

 พันธกจิ: (1=การศกึษา, 2=วจัิย, 3=บรกิารวชิาการ, 4=ท านุบ ารงุ   
 ศลิปวฒันธรรม, 5=บรกิารสขุภาพ , Z = อืน่ๆ , 0 = พันธกจิรวม) 

  7 

X 

 หน่วย: (ถา้ตอ้งการเก็บขอ้มลูในระดับต า่กวา่หน่วยงาน 
 ถา้ไมม่กี าหนดใหเ้ป็นรหัส 0) 

  8 

KS03 

โครงสร้างศูนย์ต้นทุน 



Division of Finance 

โครงสร้างรหัสใบสัง่งาน (หลักสูตรการศึกษา) 

(12 digits) 

2-3 

1 1 หมายถงึพันธกจิ การศกึษา 

 รหัสสว่นงานทีท่ าการสอน 

7-8 

4-5 

 สาขาวชิา/สาขาเอก 

รหัสหน่วยงาน/ภาควชิา ทีท่ าการเรยีนการสอน (ถา้เป็นหลักสตูรของคณะใหร้ะบ ุ01) 

 ชือ่ปรญิญา/ชือ่หลักสตูร 

AA 1 BB C D E1 E2 FF 

6 
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 ประเภทหลักสตูร 10 

ระดับปริญญา   1  =  ต่ ากว่าปริญญาตรี           2 = ปริญญาตรี          3 =  ระหว่างปริญญาตรีและปริญญาโท          4  =  ปริญญาโท     
 5 =  ระหว่างปริญญาโท และ ปริญญาเอก         6 = ปริญญาเอก         7 = หลังปริญญาเอก 

 ระดับการศกึษา (ระดับปรญิญา) 

หมายเหตุ :      การ running ช่ือปริญญา/ช่ือหลักสูตร จะ running ร่วมกันทุกระดับการศึกษา เช่น วิทยาศาสตร์บัณฑิต และวิทยาศาสตร์มหาบัณฑิต จะได้เลขช่ือปริญญาเดียวกัน 
                    การ running สาขาวิชา/สาขาเอก จะ running ตามระดับการศกึษา + ช่ือปริญญา  (C+D) 

รหัสสว่นงานทีเ่ป็นเจา้ของหลักสตูร 11-12 

ประเภทหลักสูตร 1  = ภาษาไทย/ภาคปกต ิ    2 =  ภาษาไทย/ภาคพิเศษ      3 = ภาษาไทย / ต่อเนื่อง    4 = นานาชาติ/ภาคปกติ   5 = นานาชาติ/ภาคพิเศษ   6 = นานาชาติ/ต่อเนื่อง    

E3  

KO03 
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ระบบ 

งบประมาณ 

ระบบ 

จัดซือ้จัดหา 

ตรวจสอบงบ 

และจองงบ 

ระบบ 

บรหิารพัสด ุ

ระบบ 

บญัชลีกูหนี ้

ระบบ 

บญัชเีจา้หนี ้

ระบบแยก 

ประเภททั่วไป 

ระบบ 

ตน้ทนุ 

ระบบ 

เงนิเดอืน 

จองงบ 

บันทกึคา่ใชจ้า่ย/ตัง้หนี/้จา่ยเงนิ (บันทกึบัญช)ี 

บันทกึรายได/้ตัง้ลกูหนี/้รับเงนิ (บันทกึบัญช)ี 

เงนิเดอืน และ 
คา่ใชจ้า่ยบคุลากร 

 (บันทกึบัญช)ี 

ครภุัณฑ,์ คา่เสือ่มราคา (บันทกึบัญช)ี รับสนิทรัพย ์

ขายวสัด ุ

รับของ/ตัง้หนี ้

ตัดงบ 
คา่ใชจ้า่ย, 
บันทกึรายได ้

จรงิ 

Interface 

GFMIS 

สว่นงานทีอ่ยูน่อกระบบ SAP 

ระบบ 

สนิทรัพยถ์าวร 

 AP 

PU PU 

AM 

 FM 

 AR 

 IM 
 GL 

HR 

CO 

ภาพรวมการเชื่อมโยงข้อมูลของระบบ SAP 
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องค์ประกอบของต้นทุน 

ต้นทุน (Cost)    ต้นทุนของสิ่งที่จะคิดต้นทุนประกอบด้วยต้นทุน 2 ประเภท 
                       ได้แก ่
 
 1. ต้นทุนทางตรง   หมายถึง  ต้นทุนที่สามารถระบุเข้าเป็นต้นทุนของสิ่งที่ 
    (Direct Cost)               จะคิดต้นทุนนั้นได้โดยตรง โดยไม่ต้องอาศัย 
                                       เกณฑก์ารปันส่วน 
 
2. ต้นทุนทางอ้อม  หมายถึง  ต้นทุนที่ไม่สามารถระบุเข้าเป็นต้นทุนของสิ่งที่ 
   (Indirect Cost)            จะคิดต้นทุนนั้นได้โดยตรง จ าเป็นต้องอาศัยเกณฑ ์
                                     การปันส่วน 

7 
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Fix Variable 

Direct 

In-Direct 

• ค่าเดินทาง / ค่าเช่ารถ 
• ค่าธรรมเนียม 
• ค่าตอบแทนวิทยากร 
• ค่าจ้างเหมาบริการต่าง ๆ 

 
 

• ค่าเช่าห้องเรียน 
• ค่าตอบแทนอาจารย์ 
• ค่าสอนพิเศษ 
• ค่าวัสดุการศึกษา / วัสดุ

วิทยาศาสตร์ 
• ค่าวัสดุแต่งกาย 

• ค่าไฟฟ้า 
• ค่าน ้า 
• ค่าโทรศัพท์ 
• ค่าเบี ยประชุม 

Example 

Cost Characters 

• เงินเดือนอาจารย์ 
• เงินเดือนบุคลากร 
• ค่าเบี ยประกัน 
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ท้าไมถึงต้องระบุ หน่วยงาน/ภาควิชา และ หลักสูตร 

การบันทึกรายการ 

 กองคลังและงานคลังทุกส่วนงาน มีการจัดเก็บรายได้ และ ค่าใช้จ่าย โดย
ระบุ รหัสหน่วยงาน/ภาควิชา (Cost Center) และ รหัสหลักสูตร/โครงการ 
(Internal Order) 
 เมื่อมีค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ทุกหน่วยงาน ต้องระบุรายละเอียดว่า เป็นของ
หน่วยงานใด (Cost Center) และ หลักสูตรใด (Internal Order) 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ มี ค่าเช่ารถ นักศึกษา หลักสูตรสาธารณสุขศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา
วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม ภาควิชาวิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม ไปดูงาน 

Example 

9 
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Transaction การบันทึกรายการ 

C14 

C1409001 

114092803114 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
ค่าเช่ารถ นักศึกษา วิทยาศาสตรบัณฑิต 
(สาธารณสุขศาสตร์) สาขาวิชา
วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม ภาควิชา
วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม ไปดูงาน 

C14 

C1409001 

Z14000000000 

C14 

C1401501 

Z14000000000 

ภาควิชาวิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 

วิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร์)
สาขาวิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 

ไม่มีโครงการ 

งานบริหารการศึกษาและกิจการนักศึกษา 

คณะสาธารณสุขศาสตร ์

คณะสาธารณสุขศาสตร ์คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
     ค่าเช่ารถ นักศึกษา ภาควิชา
วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม ไปดูงาน 

คณะสาธารณสุขศาสตร ์
   ค่าเช่ารถ นักศึกษา ไปดูงาน 

ภาควิชาวิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 

คณะสาธารณสุขศาสตร ์

ไม่มีโครงการ 
10 
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C14 

C1409001 

114092803114 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
ค่าเช่ารถ นักศึกษา วิทยาศาสตรบัณฑิต 
(สาธารณสุขศาสตร์) สาขาวิชา
วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม ภาควิชา
วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม ไปดูงาน 

ภาควิชาวิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 

วิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร์)
สาขาวิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 

คณะสาธารณสุขศาสตร ์

ค่าเช่ารถ 20,000 บาท 
วิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร)์ สาขาวิทยาศาสตร์

อนามัยสิ่งแวดล้อม 

กรณีที่ 1 

11 
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วิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร)์ 
วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 

 
รายได้ 
     .....   xx 
     .....   xx xx 
  
ค่าใช้จ่ายทางตรง  
    .....   xx 
    .....   xx 
    ค่าเช่ารถ            20,000 xx 
รายได้มากกว่า/(น้อยกว่า)ค่าใช้จ่าย  xx
   

รายงานค่าใชจ้่าย 

12 
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กรณีที่ 2 

C14 

C1409001 

Z14000000000 ไม่มีโครงการ 

คณะสาธารณสุขศาสตร ์คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
     ค่าเช่ารถ นักศึกษา ภาควิชา
วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม ไปดูงาน ภาควิชาวิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 

ค่าเช่า 20,000 

ค่าเช่า 20,000 
ภาควิชา

วิทยาศาสตร์
อนามัยสิ่งแวดล้อม 

วท.บ.สาธารณสุขศาสตร์  

วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 
วท.บ.............. 

12,000 8,000 

ใช้จ้านวนนักศึกษาในการปัน
ส่วนค่าใช้จ่ายของภาควิชา

วิทยาศาสตร์อนามัย
สิ่งแวดล้อม 12 : 8 

13 
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วิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร)์ 
วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 

 
รายได้ 
    .....   xx 
    .....   xx xx 
 
ค่าใช้จ่ายทางตรง 
    .....   xx 
    .....   xx xx
  
ค่าใช้จ่ายทางอ้อม  
    .....   xx 
    .....   xx 
    ค่าเช่ารถ          12,000 xx 
รายได้มากกว่า/(น้อยกว่า)ค่าใช้จ่าย  xx 

ภาควิชาวิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 
 
รายได้ 
     .....   xx 
     .....   xx xx 
  
ค่าใช้จ่ายทางตรง  
    .....   xx 
    .....   xx 
    ค่าเช่ารถ           20,000 xx 
รายได้มากกว่า/(น้อยกว่า)ค่าใช้จ่าย  xx
   

รายงานค่าใชจ้่าย 
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กรณีที่ 3 

C14 

C1401501 

Z14000000000 

งานบริหารการศึกษาและกิจการนักศึกษา 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
   ค่าเช่ารถ นักศึกษา ไปดูงาน 

คณะสาธารณสุขศาสตร ์

ไม่มีโครงการ 

ค่าเช่า 20,000 

ค่าเช่า 20,000 

ค่าเช่า 20,000 
ส้านักงานคณบดี 

- งานบริหาร
การศึกษาฯ 

ภาควิชา
วิทยาศาสตร์อนามัย

สิ่งแวดล้อม 

วท.บ. 
วิทยาศาสตร์

อนามัยฯ 

สาธารณสุขศา
สตรบัณฑิต 

ภาควิชา………. 

วท.บ.............. 

12,000 8,000 

จ้านวนนักศึกษาเฉลี่ย
ต่อปีของแต่ละภาควิชา  

Ex. 120 : 80 

ใช้จ้านวนนักศึกษาในการปันส่วน
ค่าใช้จ่ายของภาควิชาวิทยาศาสตร์

อนามัยสิ่งแวดล้อม 60 : 40 
7,200 4,800 8,000 

15 
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ส้านักงานคณบดี 
งานบริหารการศึกษาและกิจการนักศึกษา 

 
รายได้ 
     .....   xx 
     .....   xx xx 
  
ค่าใช้จ่ายทางตรง  
    .....   xx 
    .....   xx 
    ค่าเช่ารถ           20,000 xx 
รายได้มากกว่า/(น้อยกว่า)ค่าใช้จ่าย  xx
   

วิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร)์ 
วิทยาศาสตร์อนามัยสิ่งแวดล้อม 

 
รายได้ 
    .....   xx 
    .....   xx xx 
 
ค่าใช้จ่ายทางตรง 
    .....   xx 
    .....   xx xx
  
ค่าใช้จ่ายทางอ้อม  
    .....   xx 
    .....   xx 
    ค่าเช่ารถ            7,200 xx 
รายได้มากกว่า/(น้อยกว่า)ค่าใช้จ่าย  xx 

รายงานค่าใชจ้่าย 

16 
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Allocation การปันส่วน 

คณะสาธารณสุขศาสตร ์

ส้านักงานคณบดี ภาควิชาวิทยาศาสตร์อนามัยฯ 

พันธกิจบริการวิชาการ 

งานบริหารเครื่องมือกลาง 

พันธกิจวิจัย 

… 

การศึกษา วิจัย บริการวิชาการ … … 

หลักสูตร วท.บ. วิทยาศาสตร์อนามัยฯ 

หลักสูตร สาธารณสุขศาสตรบัณฑิต 

โครงการวิจัย 1 

โครงการวิจัย 2 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

งานบริหารการศึกษา 

งานวิจัยและบริการวิชาการ 

พันธกิจการศึกษา 

2 

3 

5 

หลักสูตร ........................................ 

1 

วิเคราะห์
ความสามารถในการ

ท้าก้าไร 

7 

โครงการบริการวิชาการ 1 

โครงการบริการวิชาการ 2 

4 

6 
… 

17 
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Cost Allocation Unit 

• จ านวนฎีกา 
• จ านวนพื้นที ่
• งบประมาณรายจ่าย 
• จ านวนบุคลากร 
• จ านวนนักศึกษา 
• % ภาระงานอาจารย ์
• จ านวนหน่วยกิตแต่ละหลักสูตร * 

Example 
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ตัวอย่างการบันทึกรายการ 

Cost Center : C0108001  กองกิจการนักศึกษา 
Internal Order : Z01000000000 

19 
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ตัวอย่างการบันทึกรายการ 

Cost Center : C1401501  
       งานบริหารการศึกษาและกิจการนักศึกษา  
Internal Order : 114012800114   
           วท.บ.สาธารณสุขศาสตร์  8,000.- 
 

Cost Center : C1411001   
        ภาควิชาสุขศึกษาและพฤติกรรมศาสตร์ 
Internal Order : 114112804114   
           วท.บ.สาธารณสุขศาสตร์-สุขศึกษา 8,000.- 

20 
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Cost Center : C1401501  
       งานบริหารการศึกษาและกิจการนักศึกษา  
Internal Order : Z14000000000 
           ไม่มีโครงการ   1,500.- 
 

Cost Center : C1401501  
       งานบริหารการศึกษาและกิจการนักศึกษา  
Internal Order : 114012800114   
           วท.บ.สาธารณสุขศาสตร์  15,000.- 
 

Cost Center : C1411001   
        ภาควิชาสุขศึกษาและพฤติกรรมศาสตร์ 
Internal Order : 114112804114   
           วท.บ.สาธารณสุขศาสตร์-สุขศึกษา 15,000.- 

ตัวอย่างการบันทึกรายการ 

21 
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หน้าที่ความรับผิดชอบ 

งานการศึกษา 
  ระบ ุหน่วยงาน (รหัส Cost Center) และ โครงการ/
หลักสูตร (Internal Order) ทุกครั้งที่การขอเบิก หรือ จองงบ 

งานคลัง 
  บันทึก รหัสหน่วยงาน (Cost Center) และ โครงการ/
หลักสูตร (Internal Order) ทุกครั้งที่การขอเบิก หรือ จองงบ 

22 
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ตัวอย่างเอกสารของสว่นงาน 

23 
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ตัวอย่างเอกสารของสว่นงาน 

24 
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ตัวอย่างการระบุเอกสาร 

25 
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รายงาน 

Cost Center 
ZCORP007  รายงานตามศูนย์ต้นทุน 
ZCORP008  รายงานตามศูนย์ต้นทุนรายเดือน 
 
Internal Order 
ZCORP012  รายงานตามโครงการ 
ZCORP009  รายงานตามโครงการรายเดือน 

26 
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ZCORP007  รายงานตามศูนย์ต้นทุน 

ระบุ 
Cxx  แสดงยอดรวมทั้งส่วนงาน 

ระบุ 
Cxx*  แสดงแยกตาม Cost Center ทุก 
Cost Center ของส่วนงาน 
 

Cxx*1  แสดง Cost Center พันธกิจการ
ศึกษาทั้งหมด 
 

Cxxyy*  แสดง Cost Center ตาม
ภาควิชา ทุกพันธกิจ 

ระบุ 
MDE000  ค่าใช้จ่ายทางตรง  
T-EXP     ค่าใช้จ่ายทั้งหมด (ค่าใช้จ่ายทางตรง,  
                ค่าใช้จ่ายทางอ้อม, ค่าใช้จ่ายสนับสนุน) 

หรือ 
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ZCORP007  รายงานตามศูนย์ต้นทุน 

Export to Excel 
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ZCORP008  รายงานตามศูนย์ต้นทุนรายเดือน 

ระบุ  Cxx  จะแสดงรายละเอียดทั้งส่วนงาน 

ระบุ 
MDE000  ค่าใช้จ่ายทางตรง  
T-EXP     ค่าใช้จ่ายทั้งหมด (ค่าใช้จ่ายทางตรง,  
                ค่าใช้จ่ายทางอ้อม, ค่าใช้จ่ายสนับสนุน) 

ระบุ 
Cost Center ทั้ง 8 หลัก ที่ต้องการ 

หรือ 
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ZCORP008  รายงานตามศูนย์ต้นทุนรายเดือน 

คลิกเลือก Cost Center ที่ต้องการดูรายการ 
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ZCORP008  รายงานตามศูนย์ต้นทุนรายเดือน 

Export to Excel 
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KSB1  Display Actual Cost Lines Item for Cost Center 

ระบุ  Cost Center ที่ต้องการ 

หรือ ระบุ Cost Center Group : Cxx 

หรือ ระบุ 
MDE000  ค่าใช้จ่ายทางตรง  
T-EXP     ค่าใช้จ่ายทั้งหมด (ค่าใช้จ่ายทางตรง,             
                ค่าใช้จ่ายทางอ้อม, ค่าใช้จ่ายสนับสนุน) 

ระบุ รหัสบัญชี / รหัส GL ที่ต้องการ 

ระบุ วันที ่ที่ต้องการ 
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KSB1  Display Actual Cost Lines Item 

Export to Excel 
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ZCORP012  รายงานตามโครงการ 

ระบุ  .IO Cxx  จะแสดงรายละเอียดทั้งส่วนงาน 

ระบุ พันธกิจการศึกษา Z101  

ระบุ 
MDE000  ค่าใช้จ่ายทางตรง  
T-EXP     ค่าใช้จ่ายทั้งหมด (ค่าใช้จ่ายทางตรง,             
                ค่าใช้จ่ายทางอ้อม, ค่าใช้จ่ายสนับสนุน) 
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ZCORP012  รายงานตามโครงการ 

Export to Excel 
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ZCORP012  รายงานตามโครงการ 

สามารถเรียกรายงานข้ามปีงบประมาณได้ 



Division of Finance 
37 

ZCORP009  รายงานตามโครงการรายเดือน 

ระบุ  .IO Cxx  จะแสดงรายละเอียดทั้งส่วนงาน 

หรือ รหัส IO ที่ต้องการ 

ระบุ 
MDE000  ค่าใช้จ่ายทางตรง  
T-EXP     ค่าใช้จ่ายทั้งหมด (ค่าใช้จ่ายทางตรง,             
                ค่าใช้จ่ายทางอ้อม, ค่าใช้จ่ายสนับสนุน) 

หรือ ระบุ รหัสบัญชี / รหัส GL ที่ต้องการ 
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ZCORP009  รายงานตามโครงการรายเดือน 

Export to Excel 
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KOB1  Display Actual Cost Lines Item for Order 

ระบุ รหัส IO ที่ต้องการ 

หรือ ระบุ IO Group : .IO Cxx 

หรือ ระบุ 
MDE000  ค่าใช้จ่ายทางตรง  
T-EXP     ค่าใช้จ่ายทั้งหมด (ค่าใช้จ่ายทางตรง,             
                ค่าใช้จ่ายทางอ้อม, ค่าใช้จ่ายสนับสนุน) 

ระบุ รหัสบัญชี / รหัส GL ที่ต้องการ 

ระบุ วันที ่ที่ต้องการ 
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KOB1  Display Actual Cost Lines Item for Order 

Export to Excel 
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การคิดต้นทุนหลักสูตร 

41 
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การคิดต้นทุนหลักสูตร 

42 

หาต้นทุนต่อหน่วย เช่น จ้านวนนักศึกษา 
        จ้านวนหน่วยกิตแต่ละหลักสูตร * 
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ออกจากระบบ 

กลบัไปสูห่นา้จอตัง้ตน้ โดยไมท่ าการผา่น
รายการ 

บนัทกึ 

ยนืยันขอ้มลู แตเ่ก็บบนัทกึเขา้ระบบ      

ชอ่งค าส ัง่ 

ระบคุ าสัง่หรอืรหัสทรานแซกชนั ตอ้งการ
แสดงชอ่งค าสัง่โปรดคลกิทีล่กูศร 

ผา่นรายการ 

ผา่นรายการเขา้สูร่ะบบ 

    กลบั 

ยอ้นกลบัไปหนา้จอทีแ่ลว้ โดยไมท่ าการ
ผา่นรายการ 

ยกเลกิ 

ยกเลกิการท างานปัจจบุนั  
โดยไมท่ าการผา่นรายการ 

พมิพ ์

สัง่พมิพห์นา้จอปัจจบุนั 

ปุ่ มเลือ่นหนา้ 

หนา้แรก, หนา้ทีแ่ลว้, หนา้ถัดไป และ 
หนา้สดุทา้ย 

คน้หาและคน้หาถดัไป 

คน้หาขอ้มลูในหนา้จอปัจจบุนัและคน้หาเพิม่เตมิ 

สรา้งเซสชนั 

สรา้งเซสชนัใหมห่นึง่เซสชนั 

สรา้งทางลดั 

สรา้งทางลดัสูร่ายงานหรอืทรานแซกชนั 

     F1 วธิใีช ้

แสดงวธิใีชแ้ละความหมายของคา่ตา่งๆทีว่าง
เคอรเ์ซอรไ์ว ้

ปรับแตง่จัดแบบหนา้ภายใน 

การตัง้คา่เพือ่การแสดงผลหนา้จอ 

ความหมายแถบเครื่องมือ 
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Enter = ตกลง 

Execute = ประมวลผล Exit = ออกจากระบบ 

Copy = คดัลอก Next page = ไปหนา้ถดัไป 

Change = แกไ้ข 

Cancel = ยกเลกิการท างาน 

Delete = ลบขอ้มลู 

First page = ไปหนา้แรก 

Last Page = ไปหนา้สดุทา้ย 

Overview = แสดงภาพรวม 

Save = บนัทกึขอ้มลู 

Create = สรา้งใหม ่

Previous Page = กลบัไปหนา้กอ่น 

Display = เรยีกด ู Help = ตวัชว่ย 

Back = กลบัไป 

Search/Find = คน้หา 

Print = พมิพ ์

Shortcut = สรา้งปุ่ มทางลดั 

View/Detail = ดรูายละเอยีด Refresh = ดขูอ้มลูหลงัจากมกีารเปลีย่นแปลง 

Select all = เลอืกทกุรายการ 

Deselect all = ไมเ่ลอืกทกุรายการ 

Find  more = คน้หาตอ่ไป 

Change/ Display = 
เปลีย่นแปลง/  แสดงผล 

New Session = เปิดหนา้จอใหม ่

ปุ่มต่าง ๆ บนหน้าจอ และความหมาย 



Division of Finance 

Question 
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